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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила ведения аккаунтов ЧОУ «Аметист» (далее - 
Школа) в социальных сетях «ВКонтакте», Facebook, Instagram, Telegram (далее - 
социальные сети), а также на интернет-ресурсах, предоставляющих возможности для 
ведения блогов.

1.2. Отдел развития школы осуществляет:

1.2.1. Ведение реестра аккаунтов школы в социальных сетях.

1.2.2. Ведение аккаунтов по мере необходимости и при возникновении информационного 
повода.

1.2.3. Техническое обслуживание и сопровождение аккаунтов школы в социальных сетях.

1.2.4. Работу по обеспечению защищенности аккаунтов школы в социальных сетях 
(принятие мер, направленных на обеспечение безопасности данных, защиту аккаунта от 
несанкционированного доступа).

2. Организация наполнения аккаунтов

2.1. Ведение аккаунтов в социальных сетях осуществляется школой согласно единому 
годовому плану общешкольных, учебных мероприятий, воспитательной работы, 
мероприятий школьного соуправления и медиа на учебный год.

2.2. В аккаунтах школы по мере необходимости и в соответствии с контент-планом, 
разработанным отделом развития, размещается информация о деятельности школы или 
другая социально значимая информация.

2.3. Лица, ответственные за предоставление информации, фото-и видео -материалов об 
общешкольных, учебных мероприятиях, воспитательной работе, мероприятий школьного 
соуправления и медиа начальной, средней и старшей школы, предоставляют материалы в 
отдел развития:

- не позднее 5 рабочих дней до начала мероприятия (анонс);

- не позднее 2 рабочих дней по окончании мероприятия (отчет о мероприятии).

Корректировка предоставленных материалов отделом развития возможна не позднее, чем 
за 3 рабочих дня до начала мероприятия.



2.4. В случае обнаружения неточных, недостоверных сведений в материалах, 
предоставленных в отдел развития, ответственным лицам необходимо незамедлительно 
сообщить об этом заместителю директора по развитию и маркетингу.

2.5. При ведении аккаунтов используются тексты, фотографии, инфографика, карточки, 
анимация, видео, трансляции прямых эфиров, опросы, конкурсы, акции, иные материалы и 
форматы с учетом специфики каждой социальной сети с согласия родителей (законных 
представителей).

2.6. Аккаунты содержат текстовое описание и дизайнерское оформление. При ведении 
аккаунтов применяются в том числе новые возможности социальных сетей (приложения, 
виджеты, динамичные обложки и др.). При написании текстов публикаций используется 
стиль, характерный для общения в социальных сетях (письменная разговорная речь).

2.7. Отдел развития модерирует комментарии и сообщения пользователей в аккаунтах 
щколы. Комментарии и сообщения пользователей, нарущающие законодательство 
Российской Федерации и Московской области, удаляются. Также подлежат удалению 
комментарии, содержащие спам-рассььтки, оскорбления и нецензурные выражения. При 
этом пользователи, допустивщие такие комментарии и сообщения, могут быть занесены в 
«черный список» или его аналог в порядке, определенном правилами использования 
соответствующей социальной сети.

2.8. Требования к объему информации «Анонс»:

2.8.1. Фото, видео:

- оригинальное, сделанное в щколе, на репетиции;

- подборка из интернета - 2-3 страница ответа поиска.

2.8.2. Текст, содержащий информацию о событии: дата, время, краткое содержание.

2.9. Требования к объему информации «Отчет о мероприятии»:

2.9.1. Фото, видео: сделанные самостоятельно, либо у ответственных за фото- и 
видеосъемку.

2.9.2. Текст на 10-15 предложений с эмоциональной окраской либо звукозапись содержания 
мероприятия.


